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I. общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом дир9ктора из
i##iЖ::ffffi;ýr.:JffiЁ*ýoie подч"няются заместителю директора по учебной ръбоrе
1,2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподаватеJuIми,проводящими занятия в лаборато рии или кабинъте.
1,3 ЗаведУющиЙ кабинетоМ (лаборатоРией) периОдически отtмтывается о своей работе в уrебно-методическом плане перед цикловой (предметной) комисс пеiт пдирекцией и является материальЕоответственным лицом, В конце учебного.одu,rр.i.тавляет отчет о проделан;;;ъ;;;.-^-

II. Обязанности.

2. l Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкцИя по безоПасномУ использоВаниЮ оборудования кабинета (лаборатории);журнал инструктажа студентов;
перечень тиIIового оборудования кабинета (лаборатории).

2,2 Составление плана работьi кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.2.3 обеспечение пропаганды достижения науки и производства.2'4 оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическим оборулованием(учебниками, метод,литературой, инструментами, техническими средствtlми обуrения и т.д.) длякачественного проведения лабораторньж работ, практических и теоретических занятий.2,5 Подготовка кабинета (лаборатории) о rrро""д.нию теоретических и практических занятий илабораторных работ
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группам.2.7 Разработка методических указаний' , 

"r.rрупций по 
-про".д.r"Й 

лабораторных работ ипрактических занятий.
2,8 Разработкамероприятиiтпо технике безопасности в лаборатории (кабинете).2,9 СистематизациЯ хранениЯ наглядЕьIх пособий, макетов, моделей И Другого оснащеIlиrIкабинета (лаборатории).

, ПI. Права.

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:3,1 Вносить на рассмотрение предметной no*r"a", предложения о совершенствованииорганизации работы кабинета (лаборатории), оснатцение его новейшим оборудованием.
3,2 Привлекать К составлению методиЧеских указаний и инструкций по проведению лабораторньD(
работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3,3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей кучастию в оснатцении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе.3,4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занжия, сохранностивсего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в случае их Еарушенияинформировать администрацию технику]\{а (колледжа)



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

Республики

1.1. Организация - разработчик

irЖЖт #л":::j: jT 
::, lry фе с с и о н arr ь н о е о бр аз о в ател ьн о е учр е жд е н и еМордовия <<Алексеевский индустриальный техникум> (далее - ГБПОУРМ (АИТ>),

- формирование обучающихся общих, профессион€lльных

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специально оборудованное учебное помещение, оснащенноематери€lJIьно-техническими, УЧебно-методическими и информационно-коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоенияконкретНых учебНых дисцИплиН иlилимеЖдисциплинарных курсов (далее - МЩt), атакже для прохождения учебных практик (далее - уп) .rо ..rЬц"€шьности. Учебныйкабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в которомпроводится учебная, воспитательная, учебно-исследователъская и внеурочн€UI работас обучающимися в полном соответствии с действующими федералънымигосударственными образовательными стандартами среднего профессиональногообразованиЯ пО программаМ подготовки с,,ециаJIистов среднего звена (далееФгос спо), учебными планами и рабочими программ ами, атакже методическаяработа по учебным дисциплинам и профессион€UIьным модулям с целъю повышенияэффективности и результативност" оърurо"ательного процесса.учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса соци€tльно-гигиенических, психолого-педагогических, мор€UIьно-этических и образовательныхсистемных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического ифизического благополучия, комфортной MopanbHoin и бытовой обстановки;- научнуЮ организациЮ тРУда обучаюЩихсЯ И преподавателей в процессе

реализации ФГОС СПО;

предпринимательских компетенций,
творческого потенциала на лекционных

знаний, умений, практического опыта
и практических занятиях.

и
и

1.3. область примененияl..r. \_rlrJlaurb rrIJименеНИЯ ПаСПОРТа
паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, вкоторых приводится систематизированная информация о кабинете.
Паспорт кабинета является
соответствующему учёту.

внутренним документом гБпоУ РМ (АИТ> и подлежит

1.4. Назначение паспорта
проанализироватъ состояние базы кабинета и его готовность к реализациитребований ФГоС спо в части учебно-методического и материzшьно-технического
обеспечения содержания учебных дисциплин/мщt, .rрЁ.rодu"ание которыхосуществляется в данном кабинете, а также для прохождения Уп по специzlльности.



1.5. основные направления функционированияучебного кабинета- учебное: изучение теоретических основ учебньrх о".ч".rп"н/МД( и получениепрактических умений в соответствии с требова ниямиФГоС СПо;- методическое: разработка рекомендаций по реализации теоретической ипрактической составляющей учебных дисциплин/мщк при проведениитеоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта- ФеДеРаЛЬНЫй ЗаКОН <Об Образовании в РоЬииской Федерации) от J\ъ273-Фз от29 декабря 2Оl2г, ст,2 п,26 кСредства оЬу".""" и'"оЪ.r"rч""" - приборы,оборудоВание, включаЯ спортивное оборудование и инвентарь, инструменты,учебно-наглядные пособия, no*n",orapur, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизу€шьные средства, печатные и электронныеобразовательные и информационные ресурсы и иные матери€tльные объекты,необходимые для организации обра.о"ur.п""Ьй о."r.rrьности).- Щействующие ФгоС спО по специ€lJIьностям, ре€шизуемым в техникуме.- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. Jф 98б (об утверждениифедеральных требований к образовательным учреждениям в части миним€tльнойоснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений>>.- ПисьмО МинобрНаукИ России от 24 ноября 2Ol1 г. Jю мд-1 55210з (об
ýffitrtr#"l1r,.,"Uоазовательных учреждений учебным и учебно-лаборЙр""lм
- Положение гБпоУ РМ (АИТ) (об учебном кабинете>>.

1,7, Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднегопрофессионального образования по программам подготовки специалистовсреднего звена:
15,02,12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)
08,02,09 - Монтаж, н€шадка и эксплуатация электрооборудо"чния промышленных игражданских зданий
щополнительного образования :

- дополнительного профессионiLльного образования (указываются наименов анияпрограмм);
- дополнительного образования детей и взрослых (обучающихся)
дополнителъным общеобразовательным про|раммам (общеразвивающим)
наIIравлениям подготовки : (указываются направления).

по
по

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские занятия,
- текущий контролъ успеваемости,
- промежуточнаяаттестация,
- груrrповые и шlдивиryаIьные консулътаIщI4, в том числе по орIilниза+д{самостоятельной работы студентов.
- комбинированный урок
- урок усвоения нового материала
- учебная практика



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: 12
РасстанОвка рабоЧих мест: ученические парты -2-х рядная
2,2.Характеристи ка помещения :

площадь - 25 кв.м
2.3. Температурный режсим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4. Наличие солнцезащитных устройств: нет
2,5, обеспеченность первичными средствами пожаротушения : огнетушитель -есть
2.б. Вспомогательное помещение: нет
2,7, Спстема освещение: естественное, боковое - 1 оконный проем, искусственноеверхнее (лампы дневного света) - б шт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания:
электрическиерозетки220В - 1 шт.
электрический распределительный щит -нет
2.10. Система отопления: центрЕLлизованное водяное отопление
2.1l. Система водоснабжения: отсутствует
2.12. Система канализации : отсутствует

?,|3, Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: не имеется
2.14. Средства оказания первой медицинской помощи: нет
2.|5.2.15. Выходы:
вкабинете-вкоридор
2.16. Организация обсл ивания:

2.17. Сисгема хранения материальных ценностей и учебно-методической

Наименование форм
обслуживания

исполнители

низация живания и ремонта
- влажная ежедневно
- косметический ремонт по план техникум
- капитальный ремонт

во время занятий по необходимости заведующий
- текущий ремонт по необходимости техникум

и:
Nь
п/п

на и ме н о ва н и е матер иаль но-тех н и ч ески, об"airо"
и средств

Место хранения

l !Цециализированная учебная мебель Кабинет
2

Учебное дование
печатные пособиh

Кабинет
аJ

Кабинет
4
-:
5

Кабинет
Кабинет, библиотека

7

иrнФормационно-коммуникативные тва Кабинет
Кабинет, библиотека



2,18, Материальная ответственность : возложена на заведующего кабинетом.

3 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
курсовые работы по дисциплинам в кабинете не ведутся

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВШННОЙ ИТОГОВОЙАТТЕСТАЦИИ- Подготовка к государственной итоговой u-aaruц"и: в кабинете не проводится



5 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА
5.1. Ведомость учета основных средств

м
п/п наименование Кол-

во

Год
приоб-

ия

Завод-
ской
номер

Инвентар"ьlИ
номер

I|eHa Прим-ие

{оска классная l
2 6
J Uтул ученический l2

т4 Карниз око""ьй
5 Lтол учительский l
6 стул учительский 1

1

ýfon уч""ич".к"й



5.2.Оснащение кабинета техническимиl а t tдtlическими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

наименование

ьный компьютер <LG> :

Монитор dLATRON)

овод <LG>> 52Х mах
Таблицы .rоБймБике
английского языка
Терминологические rаОп"ц",
по техническим специально-

ы для развития навы-



5,3.НалИчие видеофильмОв, кинофильмов, кодограммо слайдов и т.д.
к техническим средствам обучения.

лъ
п/п наименование

Кол-во
штук (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

1 Диафильм "Technical Scbool. l 20lI
2 l

1J [иафильм uНеrrи.rньБ--6фrы
глаголa))

1 20l5

4
9 201з

<Языковой
английского языка

мост)-тренажер

лнl,лиискии язык)) - экспресс-курс
1

<Учите английский>> - Ф"та}I"к-й
вариант

l

"English t andffi
семьи

1

l

5 СD-диски, переводчики и словари: 4 2008
кПереводчик PROMT> l
Современный лексическ"t словар
(60 тыс. слов)

1

Современный политехнический
словарь (125 тыс. слов)

1

r ехнизескии словарь
1

1

1



б нормАтивнАя, учвБно-мЕтодичЕск ляи
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМВНТАЦИЯ КАБИНЕТА

для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нормативная, учебно-методическая ииная обязательная документация, вид которой
и место хранения отражены в следующей таблице:

лъ
п/п Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая документация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникуlиа

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникрла

, 
Правоустанавливающая докуцентация ГБ IоУ РМ <АИТ:

5
Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБПОУ РМ (АИТ) Электронный Сайт техникрла

7 Свидетельство об аккредитации
ГБПОУ РМ КАИТ>

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессионzlльные

образовательные программы
Электронный Сайт техникрла

10 учебные планы Электронный Сайт техникума

11 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

l2 Календарно-тематические планы Печатный,
электронный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

I4 Методические указан ия для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочньIх средств (материалы для
проведения текущего контроля успеваемости,
материалы для проведения промея<уточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность основной и дополнительной
литературой t

Электронный Библиотека техникума

17 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зал. директора по УПР, в
кабинете



18 положение о кабинете Печатный в кабинете
l9 ,Щолжностнiul инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 График работы кабинета Печатный в кабинете
2| Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 Инструкции по пожарной безопасности Печатный в кабинете
23 журнал по технике безопасности и от Печатный в кабинете
24 Ведомость учета основных средств Печатный в кабинете



7 учЕБно _ мЕтодиtIЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

Л{Ь п/п наименование Колпчест
во штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

1

Агабекян, И. П. Английский для
технических вузов lИ.П. Агабекян серия
<Высшее образование. - Растов на,Щону:
Феникс,2014

1 библиотека

2.

Голубев А.П.Английский язык для
технических специtlльностей :
English for Technical Colleges : учебник для
студ. rrреждений сред. проф. образования.

- М. : Издательский центр
<Академия>>,20|7.

J библиотека

J
Кравцова, Л. И. Учебник английского
языка. - изд., перераб. и доп. - М. : Высш.
шк.,20l7

20 библиотека

4

Луговая, А. Л. Английский язык для
энергетических специальностей :

учеб.пособие / А. Л.Луговая. 4-ое изд.,
перераб. и доп. - М. : Высш. шк., 2005- 150
с

10

библиотека

5

Попов Е.Б. Английский язык : уlебное
пособие / Е.Б. Попов. -2-е изд. -Электрон. текстовые данные. - Саратов:,
2018. - 108 с. l

Электронный
ресYDс

Режим доступа:
http://www.iprbook
shop.ru/796l3.

Перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения
реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических
ма, ий в Инте

1

iprbookshop.ru- Электронно-
библиотечная система lpRbooks - это

ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные
и электронные книги

2
Единое окно доступа к образовательным
DесyDсам htto ://window.edu.ru/

J
Российское образование. Федеральный портi
http://www.edu.ru/

п

4
Профообрiвование
http ://www.profobrazovanie.org/

5

www.fcior.edu.ru (Федеральный центр
информационно-обрzвовательных ресурсов

- Фциор).

6

www. school-collection.edu.ru (Единая
коллекция цифровых образовательных

ресурсов). t



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧВСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (ЛАБОРАТОРИИ)

ПеречеНь лабораторных и lrрактических работ
выполняемых в кабинете (лаборатории)

Причины выполненияФактически
выполняется

Требуется, согласно учебной программы



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плАн рАБоты кАБинЕтА нл 2022-202з.)rчЕБный год

м
tl/п

Меропрuяmuя Срок
выполненuя оmвеmсmвенные Пршпечанае

1 Провести инвентаризацию. сентябрь Сазанова Н.В.
Морозова А.И.

2 Оформление паспорта кабинета. сентябрь Морозова А.И.
J Обновление стенда <Методический октябрь Морозова А.И.

чголок)).
4 озеленение кабинета. в теч.Yч. года Морозова А.И.
5 проведение генерtlльной уборки. 1 раз в месяц Морозова А.И.
6 Проведение консультаций в теч.}ц. года Морозова А.И.

по преподаваемой дисциплине.
7 Проведение внекJIассных по плану Морозова А.И.

мероприятий.

8 Проведение ремонта учебной в теч.rI. года Морозова А.И.
литературы, словареи.

9 Разработка дидактического материала в теч.rI. года МорозоваА.И.
по предмету.

10 Совершенствование и дополнение в теч.уч. года Морозова А.И.
УМК по предмету.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА
(Наименование кружка)


	1809fe307136e7e0f11d455923344756fc97a09af79018475b63eba7cbdfde20.pdf
	8138b5304b6ade0f6ffc28e6df7e9954a366daddc28fbf667ba60b670b8913ed.pdf
	1809fe307136e7e0f11d455923344756fc97a09af79018475b63eba7cbdfde20.pdf

